INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo

2025-204-1-2-144

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de
Contrato:

RH-029-204-12-2025

Tipo de Servicios:

PROFESIONALES

Nombres v apellidos de la persona contratista:

CARMEN MARIELA SIPAC YOS

Plazo de contratacién: | Del: 02 DE ENERO

Al: 30 DE JUNIO DE 2025

Periodo de este Del: 01 DE MAYO

informe:

Al: 31 DE MAYO DE 2025

Monto a pagar: Doce mil quetzales exactos

Q.12,000.00

Prestados en:

DIRECCION DE APOYO A LA PRODUCCION
COMUNITARIA DE ALIMENTOS.

Sefior Ministro de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién:

A Continuacién, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la

contratacion:

Descripcidn de actividades segin informe de actividades realizadas Avance
TDR
Cuantitativo Cualitativo
1 Servicios profesionales en | Servicios profesionales en el
fa colaboraciébn para ia | seguimiento dei tramite
verificacién y seguimiento a | correspondiente para la solicitud de
las acciones relacionadas a | vacaciones del personal 011y 031, asi 100% FINALIZADO
Recursos Humanos para la | como en la realizacion del expediente
generacion de reportes e |con toda la documentacion para
informes que permitan | realizar ajuste salarial a una persona
fortalecer la toma de | del rengién 011.
decisiones de las | Apoyo en la verificacion de los
autoridades superiores. contratos de todo el personal 029 en
el portal de Guatecompras, realizando
los reportes a Recursos Humanos del
Viceministerio de Seguridad
Alimentaria y Nutricional.
2 Servicios profesionales en | Servicios profesionales en el
el seguimiento de la revision | seguimiento a los reportes de
y analisis de procesos que justificacion de ausencias del personal
contribuyan a ia agiiizacion | 011 y 031, asi como en la enirega de 100% FINALIZADO
de las acciones de Recursos | vaucher de pago correspondiente al
Humanos de la Direccion. mes de mayo del afo en curso.
Apoyo en la elaboracion de minutas
de oficios en respuesta a los
requerimientos relacionados a
Recursos Humanos solicitados por las
autoridades superiores.




3 Servicios profesionales en
ei apoyo para ei analisis de
las facturas e informes de
pago del personal
contratado bajo rengion
presupuestario 029 dentro
de la Direccidén y sus
departamentos.

Servicios  profesionales en el
seguimiento ai personai coniratado en
la Direccion y sus departamentos bajo
el rengléon presupuestario 029, para
llevar a cabo la gestion de pago de
honorarios correspondiente al mes de
mayo del afo 2025, realizando
actividades de coordinacion de
entrega, recepcion, revision, escaneo,
tramite de firma de jefes, consolidado
de facturas e informes mensuales.

100%

FINALIZADO

4 Servicios profesionales en
apoyar con la publicacion de
los contratos administrativos
al sistema de Contraloria
General de Cuentas.

Servicios profesicnales en la
colaboracion para la publicacion de
contratos y acuerdos ministeriales en
los portales de GUATECOMPRAS y
Contraloria, del personal del renglon
029, contratado en el mes de mayo en
la Direccion y los 3 Departamentos
gue la componen.

100%

FINALIZADO

5 Otras actividades que le sean
asignadas por la autoridad
superior.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la

misma.

Atentamente,

DPIt 2437
Cel}llar: 5

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de
conformidad, por lo que autorizo a quién corresponda, para gue se proce trémite de pago de
los honorarios correspondientes.

E F‘mccion de Apoyo a\
iComunitaria de Alimentos



